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1.運用変更の概要

丸亀市公式LINEを活用した新しい運用

主な3つの変更点

①利用報告方法の変更

②使用料の支払い方法の変更

③周知事項をLINEで配信
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①利用報告の方法変更
従来

各学校の運営委員会へ提出
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変更後
利用者の皆様が公式LINEに入力することで、直接利用報告

利用者 丸亀市公式LINE スポーツ
推進課



②使用料支払い方法の変更

電子決済を導入

クレジットカード・PayPayでの支払いが可能

従来
スポーツ推進課が郵送した納付書で、金融機関にてお支払い
・金融機関の営業時間内のみ（平日15時まで）
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24時間365日いつでも支払い可能に！



③市からの周知方法

従来

紙媒体で代表者への郵送

LINE配信

• 市から登録者（代表者以外も可能）へ直接通知

• 運営委員会からの周知事項も市を介して周知可能
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2.事前準備

Ｒ8年度の利用にあたって、準備が必要な点

①丸亀市公式LINEの友だち登録

②団体のパスワードを設定

③代表者・会計担当の登録

本日、会場で同時操作いただいても大丈夫です。丸亀市ＨＰに操作方法や運用方
法を掲載しますので、そちらを参考にしながら、後日作業いただいても大丈夫です。

作業期限は４月１５日（水）とします。
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事前準備 ①丸亀市公式LINEの友達登録

1.WEBで「丸亀市公式LINE」検索

2.丸亀市HPのこちらのページを開く

3.いずれかの方法で友達追加

4.友達追加後、受信設定アンケートに回答
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重要事項

今後の手続きは、「団体番号」を入力し、団体を照合し
てから、行います。

団体番号とは
学校開放事業を許可するにあたって、スポーツ推進課が振り分ける番号

団体番号は利用する学校ごとに設定をしています。
（例外的に同じ学校でも複数付与される団体あり）

同じ団体であっても、複数の学校を利用する場合は、複数の団体番号が付与されます。

例えば、同一団体が、A中学とB中学を利用している場合、
A中学の団体番号とB中学の団体番号の2種類が発行されます。

すべての手続きは団体番号ごとに行われますので、取り違えのないよう十分注意してく
ださい。
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事前準備② 団体番号パスワード設定

方法①
入力欄に「学校開放パスワード設定」と入力

団体番号入力

自動でチーム名が照合されます。もし異なる
場合は、手続きを中止し、スポーツ推進課へ
連絡ください。

各団体番号につき、パスワードを設定

注意点

本アンケートを複数回答すると、設定したパスワードが上
書きされるため、各団体番号につき、回答は1回

起動方法
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事前準備③ 代表者・会計担当の登録

方法①
入力欄に「学校開放担当者設定」と入力

パスワード設定において設定したパスワードを入力

市からの情報をLINEでお届けするために、登録者の
LINEユーザーIDを登録いただきます。回答いただい
たLINEユーザーIDが市からの配信を受信する対象
になります。

起動方法
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役職の選択について

【代表者・窓口担当】
主に周知事項を受け取る方です。
1団体につき、複数名登録いただいても大丈

夫ですが、代表者の方は、必ずご登録するよ
うにお願いしいます。

【会計係】

市からの請求書を受け取り、お支払いいただ
く方です。

ＬＩＮＥ上で使用料の請求を送信しますので、
なるべく、電子決済が対応できる方のご登録
をお願いします。
会計係は、2重支払いが発生しないよう、
必ず1団体につき1名の登録をお願いします。

もし誤って、登録してしまった場合は、スポー
ツ推進課へご連絡ください。
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3.運用方法（利用報告）

1

方法①
入力欄に「学校開放利用報告」と入力
方法②
ホームページ掲載URLからログイン

利用報告をしてもらう手順になります。

本利用報告が使用料算定の根拠となりますので、
内容に誤りのないよう、正確な報告をお願いしま
す。

なお、どなたからご提出いただいても問題ござい
ませんが、団体内で相違が生じないよう、事前に
確認のうえ、入力してください。

起動方法
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報告状況
回答（報告）すると、未報告の状態から、自動で更新

団体番号

年月日

登録されている利用予定日が表示されます。

利用報告を行う日付を1つ選択してください。
※1日ごとのアンケート（回答）が必要です。

「未報告」と表示されている日付はまだ利用報
告が完了していない日です。

なお、回答日（提出日）の期限は翌月5日と
なっています。
翌月5日の時点で「未報告」の表示が残らない
よう、期限までにご回答ください。

2
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3 4 5

一問一答形式で、利用状況について質問されるので、順に回答してください。
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6 1日分の申請が完了す
ると、確認画面が表示

入力内容に間違いなければ「以上」をタップし、申請を完了します。
※1度申請を完了しないと、利用予定は「未報告」のままですので、
ご注意ください
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利用の度に入力い
ただいても、翌月
の5日までにまとめ

て入力いただいて
もかまいません。

修正が必要な場合は
ここから！

最終画面

この画面で
修正は出来
ないのでご
注意ください。

他の日も入力する場合は、
「追加」をタップすると、手順
②の利用予定の選択からス
タートします。



3.運用方法（支払い）

1 支払い方法を選択 2 支払い後、領収書発行
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スポーツ推進課からのお願い

利用報告について
利用報告は、原則としてLINE上で行ってください。
ご対応が難しい場合は、スポーツ推進課にご相談ください。

支払いについて
支払いは、原則としてクレジットカード・PayPayで行ってください。
ご対応が難しい場合は、スポーツ推進課にご相談ください。
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スポーツ推進課
TEL：0877-24-1392
Mail：sports-k@city.marugame.lg.jp


	スライド 1: 丸亀市公式LINEを活用した運用について
	スライド 2: 目次
	スライド 3: 1.運用変更の概要
	スライド 4: ① 利用報告の方法変更
	スライド 5: ② 使用料支払い方法の変更
	スライド 6: ③ 市からの周知方法
	スライド 7: 2.事前準備
	スライド 8: 事前準備　①丸亀市公式LINEの友達登録
	スライド 9: 重要事項
	スライド 10: 事前準備②　団体番号パスワード設定
	スライド 11: 事前準備③　代表者・会計担当の登録
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18

