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別紙 2 

評価基準書 

評価項目 評価の着目点 配点 

業務目的の理解度 ・ 業務目的を十分に踏まえた提案がなされているか。 10 

記念品の選定① 

（ニーズ） 

・ 高齢者のニーズを分析検討し、その分析に基づいた記念品

の提案となっているか。またその分析が妥当か。 
5 

記念品の選定② 

（市ゆかりの品） 
・ 市内産品や市の特産品を取り入れているか。 5 

記念品の調達及び 

配送等 

・ 記念品の調達及び発送等を確実かつ適切に行うことがで

きるか。 
10 

業務推進体制 
・ 業務受託者として、妥当な組織、経営規模があり、業務を

推進するための体制が整っているか。 
5 

業務実績 
・ 同種及び類似業務の実績があり、業務を遂行するための専

門知識や経験等の活用が期待できるか。 
5 

業務の妥当性 

・スケジュールが適切で、実現可能な提案がなされているか。 

・計画が具体的かつ明確に示されているか。 

・個人情報の取り扱いは適切か。 

5 

見積額 ・ 見積額は適切か。 5 

合    計 50 

 

【見積額を除く配点基準】 

 配点 

10点満点 5点満点 

非常に良い 10 5 

良い 8 4 

普通 6 3 

もう少し 4 2 

良くない 2 1 

 

【見積額の配点基準】 

見積額（税込金額） 配点 

1,875円未満 5 

1,875円以上 1,900円未満 4 

1,900円以上 1,925円未満 3 

1,925円以上 1,950円未満 2 

1,950円以上 1 

※ 予算上限額は１件あたり 2,000円 


